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1. Doel procedure contributie inning
Deze procedure is bedoeld om lijn te brengen in de manier waarop de contributie inning verloopt.
2. Werkingsfeer procedure

De navolgende disciplines dienen te werken met deze procedure:

· Penningmeester

· Incassomedewerkers commissie Financiën  

· Secretaris
· Jeugdzaken

· Relatiebeheer
3. Procedure contributie inning
3.1. De betaling van de contributie kan op twee manieren:
1. Via automatische incasso

2. Via acceptgiro kaart

3.2 De automatische incasso of het versturen van de acceptgirokaart vindt elk kwartaal plaats, te weten in januari, april, juli en oktober. Het streven is om dit telkens in week één van betreffend kwartaal te doen. 
3.3 De acceptgiro dient binnen vier weken na dagtekening te zijn betaald.

3.4 Uitval bij automatische incasso, zal voor een tweede keer bij de bank aangeboden worden, bij hernieuwde uitval, zal een acceptgirokaart worden verstuurd en gaat punt 3.3 in werking

3.5 Indien de contributie niet is voldaan binnen de bij punt 3.3 gestelde termijn, wordt

een herinneringsbrief verzonden, zie bijlage. Hierin wordt het lid verzocht om de contributie alsnog binnen twee weken na dagtekening van de brief te voldoen. Hierbij wordt eenmalig vijf euro administratiekosten in rekening gebracht.
3.6 Indien de contributie niet voldaan is, na de termijn gesteld in punt 3.5, wordt een

tweede verzoek verzonden waarbij administratiekosten van 5 euro in rekening worden gebracht. Het lid wordt wederom dringend verzocht om binnen twee weken na dagtekening van het tweede verzoek de contributie en

administratiekosten alsnog te voldoen. De bijbehorende brief is in juridische zin een aanmaning, zie bijlage.
3.7  Indien na de termijn gesteld in punt 3.6 de contributie nog steeds niet is voldaan,

behoudt het bestuur van a.s.v. Apeldoornse Boys zich het recht voor om het lid:

a. uit te sluiten van trainingen, wedstrijden en andere bijeenkomsten
a. van spelende leden wordt het KNVB pasje ingenomen door de secretaris

b. uit te sluiten van informatie voorziening
De secretaris stelt het lid daarvan schriftelijk op de hoogte. Deze maatregelen

blijven van kracht tot het moment waarop de contributie door de vereniging is

ontvangen.

3.8  De incassomedewerkers van de commissie financiën zullen tijdens de procedure tot punt 3.9 proberen contact te zoeken (bellen/mailen) met het lid dat contributie verschuldigd is, of met de wettelijk vertegenwoordiger of met instanties zoals Regelrecht, Gemeente Apeldoorn, Leergeld, de van de Bent stichting, etc. Dit om afspraken te maken over de contributie betaling, de incassomedewerker heeft hierbij de vrijheid om afspraken te maken. Afspraken dienen te worden gemeld bij de penningmeester
3.9 Indien na het gestelde in punt 3.7 en 3.8 de contributie nog niet is voldaan zal een ingebrekestelling brief worden gestuurd aan het desbetreffende lid of zijn/haar wettelijk vertegenwoordigers. Hierin wordt medegedeeld dat de contributie binnen twee weken moet worden betaald, anders behoud de vereniging zich het recht voor om de vordering uit handen te geven. In de brief wordt medegedeeld dat kosten voorvloeiende uit het overdragen van de vordering voor rekening van desbetreffend lid komen en dat er geen regelingen meer kunnen worden getroffen met de vereniging als de vordering eenmaal uit handen is gegeven.

3.10 Als de twee weken, genoemd in punt 3.9 voorbij zijn, dan kan de vereniging de vordering uit handen geven aan een incassobureau of een deurwaarder.
Er kunnen geen regelingen overeengekomen worden of betalingen rechtstreeks aan a.s.v. Apeldoornse Boys worden gedaan nadat de vordering is overgedragen aan het incassobureau. De administratie- en incassokosten zullen na overdracht blijvend verschuldigd zijn en verrekend worden.

3.11 Op verzoek van a.s.v. Apeldoornse Boys kan in voorkomende gevallen een gerechtelijke procedure worden gestart. Alle kosten van de gerechtelijke procedure komen voor rekening van het lid.

3.12 Indien ook middels het incassobureau of gerechtelijke procedure de contributie niet wordt ontvangen, zal het bestuur ingevolge artikel 6 van de statuten tot royeren van het verenigingslid overgaan. Van dit royement zal in de Algemene

Ledenvergadering mededeling worden gedaan. Ook na het bij punt 3.9 genoemde kan de vereniging besluiten om tot royement over te gaan.  Royement moet volgens de statuten worden afgehandeld.
3.13 In geval de procedure niet voorziet in een bepaalde situatie dan zal de penningmeester inbrengen in het bestuur hou de situatie af te handelen. Het bestuur zal dan in een officiële bestuursvergadering een bindend besluit nemen. 
4 Vorderingen niet zijnde uitstaande contributie

Deze procedure kan ook worden gebruikt om andere financiële vorderingen van de vereniging te behandelen, te denken valt aan vorderingen bij debiteuren voortvloeiende uit verhuur accommodatie, sponsoring, etc.   Hierbij dient tevens de procedure “verkoopfacturen” van 02-feb-2004 in acht te worden genomen.
5    Bijlagen standaard brieven. 
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Apeldoorn, …… 2011


Betreft: herinneringsbrief openstaande contributie …………

Beste sporter,

Misschien is het je ontgaan of ben je het gewoon vergeten maar op dit moment staat er nog een bedrag voor contributie …… open. Het openstaande bedrag over …… bedraagt 

€ …… (Tevens staat het …… kwartaal van …… open ad € …...) 

We vragen je vriendelijk om het openstaande bedrag aan contributie over …… en …… uiterlijk ……… 2011 te betalen op rekeningnummer 10.31.97.842 t.n.v. Apeldoornse Boys. Mocht je in de tussentijd al betaald hebben, beschouw deze brief dan als niet verzonden.


Voor verdere informatie en/of vragen kun je contact opnemen met ondergetekende, Incasso medewerker commissie Financiën, telefonisch te bereiken op 06 – 486 34 247.

Mocht je niet voldoen aan ons verzoek dan houden wij ons het recht voor om verdere stappen te ondernemen. Maar we gaan ervan uit dat dit niet nodig is.


Met vriendelijke sportgroeten,


namens het bestuur van a.s.v. Apeldoornse Boys


John Schuur


Incassomedewerker commissie Financiën

A.S.V. Apeldoornse Boys, Postbus 3022, 7303 GE  APELDOORN, www.apeldoornse-boys.nl, KNVB rel.code BBKY03M, KvK nummer 40101656
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Apeldoorn, 2011


Betreft: aanmaningsbrief openstaande contributie …….. 2011

AANMANING


Geachte heer/mevrouw,


Ondanks onze eerdere betalingsherinneringen d.d. …………….. en d.d. ………………. hebben wij tot op heden geen betaling van de openstaande contributie mogen ontvangen.


Deze laatste aanmaning heeft betrekking op de betaling van de contributie over de onderstaande periode(s), te weten


Kwartaal …………...



€ 








----------------


Totaal





€


Wij bieden u nog éénmaal de gelegenheid om de vordering zonder verdere incassomaatregelen te voldoen. Wij verzoeken u vriendelijk doch dringend het bovenstaande bedrag binnen 14 werkdagen na heden over te maken, op rekeningnummer 10.31.97.842 onder vermelding van de naam van het lid/de leden.


Indien het openstaande bedrag op …………… (datum) niet op ons rekeningnummer is bijgeschreven, zijn wij helaas genoodzaakt de vordering uit handen te geven aan …………………(naam deurwaarder/incassobureau). Ook zal per deze datum het lid worden geschorst van deelname aan trainingen en wedstrijden.

Wij maken u erop attent, dat wij bij het uitblijven van uw betaling, conform de toepasselijke voorwaarden, aanspraak zullen maken op de buitengerechtelijke kosten en vertragingsrente. (indien er betalingsvoorwaarden zijn, dit opnemen)

Tevens stellen wij u in het vooruitzicht dat de kosten van alle hier aangekondigde (rechts)maatregelen voor uw rekening zullen komen.


Wij hopen echter dat u voor een tijdige betaling zorg zult dragen en dat hiermee de (incasso)maatregelen achterwege kunnen blijven.

Hoogachtend,


namens het bestuur van a.s.v. Apeldoornse Boys,

J. Schuur


Incassomedewerker commissie Financiën

A.S.V. Apeldoornse Boys, Postbus 3022, 7303 GE  APELDOORN, www.apeldoornse-boys.nl, KNVB rel.code BBKY03M, KvK nummer 40101656


